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                                 प्रमाणिकरि गरे्नको दस्तखतः 

                                                 र्नाम थरः शम्भलुाल शे्रष्ठ  

                                                     पदः प्रमखु  

                                           प्रमाणिकरि मममतः २०८२/१०/२२ 

लेखा समममत गठर्न र संचालर्न मर्नयमावली २०८२ 

 

प्रस्तावर्ना : र्नगरसभाको मर्नयममत काययमा सहयोग पयुायउर्न, ववणिय व्यवस्थापर्नमा ममतव्यवयता, पारदणशयता कायम 
राख्न, समममतको गठर्न, काम-कावायही र आफ्र्नो कायय प्रिालीलाई व्यवणस्थत गर्नय वाञ्छर्नीय भएकोले,  

स्थार्नीय सरकार संचालर्न ऐर्न २०७४ को दफा २२ बमोणिमको अमिकार प्रयोग गरी बदयघाट र्नगरपामलकाको 
र्नगरसभाले देहाएकोो मर्नयम बर्नाएको छ। 

 

पररच्छेद १ 

प्रारणम्भक 

 

१. संणिप्त र्नाम र प्रारम्भ : 
क) यस मर्नयमावलीको र्नाम र्नगरपामलका लेखा समममत गठर्न र संचालर्न मर्नयमावली, २०८२ रहेको छ। 

ख) यो मर्नयमावली र्नगरसभाले पाररत गरेको मममतदेणख लाग ुहरु्नेछ। 

२. पररभाषा : मबषय वा प्रसंगले अको अथय र्नलागेमा यस मर्नयमावलीमा : 
क) मर्नयमावली भन्नाले  बदयघाट र्नगरपामलका लेखा समममत गठर्न र संचालर्न मर्नयमावली २०८२ 

सम्भर्नपुछय। 

ख) लेखा समममत भन्नाले मर्नयम ३ बमोणिम गठठत लेखा समममतलाई सम्झर्नपुछय। 

ग) बैठक भन्नाले लेखा समममत र सो समममतले गठर्न गरेको उप समममतको बैठक सम्झर्नपुछय। 

घ) उपसमममत भन्नाले मर्नयम ९ बमेणिम गठठत उपसमममत सम्झर्नपुछय। 

ड) संयोिक भन्नाले लेखा समममत र सो समममतले गठर्न गरेको उपसमममतको संयोिक समेतलाई 

सम्झर्नपुछय। 

च) सणचव भन्नाले मर्नयम ४ बमोणिम र्नगरपामलकाले तोकेको कमयचारी सम्झर्नपुछय। 

छ) सदस्य भन्नाले लेखा समममत र सो समममतले गठर्न गरेका उपसमममतका सदस्य समेतलाई िर्नाउँछ। 



 

 

३. लेखा समममत गठर्न : र्नगरसभाले र्नगरपामलकामा उपणस्थत दलीय प्रमतमर्नमित्व, ववषय ववज्ञता र समावेशी 
मसद्धान्तका आिारमा संयोिक सवहत ३ सदस्यीय लेखा समममत गठर्न गरे्नछ।  

४. र्नगरपामलकाले र्नगरपामलकाको आमथयक प्रशासर्न शाखा प्रमखुलाई समममतको सणचवको काम गर्नय 
तोक्र्नपुरे्नछ। 

 

पररच्छेद २ 

बैठक व्यवस्थापर्न 

 

५. बैठकको काययसचुी 
समममतको बैठकको काययसचुी सामान्यतया अणघल्लो बैठकबाट र्नै तय गर्नुयपरे्नछ। सो बमोणिम तय हरु्न 

र्नसकेको अवस्थामा र प्रथम बैठक बोलाउर्नपुदाय सणचवले संयोिकसंग परामशय गरी काययसचुी तय गरे्नछ। 
काययसचुी, बैठकको मममत र समय अगाबै मलणखत वा ववद्यतुीय माध्याम वा अन्य कुर्नै तररकाबाट सदस्यलाई 
िार्नकारी ठदर्नपुरे्नछ। 

६. गिपूरक संख्या 
समममतका सदस्यहरुको एकाउन्न प्रमतशत उपणस्थमतलाई गिपूरक संख्या मामर्नर्नेछ। 

७. बैठकको संचालर्न ववमि 

क) संयोिकले बैठकको अध्यिता गरे्नछर्न।् समममतको संयोिकको ध्यार्नाकषयिको लामग सदस्यले हात 

उठाउर्नपुरे्नछ। संयोिकले मर्निहरुको र्नाम क्रमशः बोलाएपमछ वा इशारा गरेपमछ विायर्नकु्रम अर्नसुार 

एक पटकमा एक िर्नाले मात्र बोल्र्नपुरे्नछ। कुर्नै एक सदस्यले बोमलरहेको समयमा वीचमै अको 
सदस्यले बोल्र्न, एक आपसमा कुरा गर्नय र मोबाइलमा कुरा गर्नय पाइर्ने छैर्न। 

ख) सदस्यले समममतको बैठकमा बोल्दा संयोिकलाई सम्बोिर्न गरेर मात्र बोल्र्नपुरे्न छ। समममतको 
छलफलको क्रममा कुर्नै सदस्यले बोलेको ववषयलाई अको सदस्यले सो कुरामा सहममत िर्नाउर्ने 
बाहेक सोही मबषय दोहायायउर्न पाउर्ने छैर्न। बैठकमा आफ्र्ना कुरा र मबषयबस्त ु राख्दा णशष्ट र 
मयायठदत भाषामा राख्नपुदयछ। बोल्दा कसैलाई आिेप लगाउर्ने, अणशष्ट, अणिल, अपमार्निर्नक वा 
मार्नमदयर्न हरु्न ेवा कुर्नै आपणििर्नक शब्द बोल्र्न ुहुँदैर्न। अथायत ्सदस्यले बोल्र्न पाउर्ने, छलफलमा 
भाग मलर्न पाउर्ने अमिकार र कतयव्यलाई बैठकको काममा वािा पयुायउर्ने मर्नसायले दरुुपयोग गर्नय 
पाईर्ने छैर्न। 

ग) बैठक अवमिभर मोबाइल प्रयोग गर्नय पाईर्ने छैर्न। 



 

 

घ) बैठकमा छलफलको लामग पवुय मर्निायररत काययसचुीको मबषय वा कुर्नै सदस्यले प्रस्ततु गरेको मबषय 

वा समममतलाई कुर्नै श्रोतबाट प्राप्त हरु्न आएको मबषय बैठकको छलफलको मबषय हरु्न सक्र्नेछ। 

ड) बैठकको छलफलको ववषयमा समममतको कुर्नै सदस्यको प्रत्यि अप्रत्यि स्वाथय गाँमसएको वा संलग्र्नता 
रहेर्ने भएमा त्यस्तो मबषय उपरको छलफलमा सम्बणन्ित सदस्य सहभागी हरु्न ुहुँदैर्न। 

च) समममतका सदस्यहरुसंग भएका समममतको काययिेत्रसंग सम्बणन्ित सामग्रीहरु समममतका सदस्यहरु 

वीच आदार्न प्रदार्न गरे्न व्यवस्था ममलाउर्नपुरे्नछ। 

छ) समममतको बैठक र्नसवकएसम्म कुर्नै पमर्न सदस्यले बैठक कि छोड्र्न ुहुँदैर्न। बैठक किबाट बावहर 

िार्न ुपरेमा संयोिकको अर्नमुमत मलर्नपुरे्नछ। संयोिकले बैठकलाई सम्वोिर्न गरररहेको बेलामा कुर्नै 
पमर्न सदस्यले स्थार्न छोड्र्न ुहदैुर्न। संयोिकले बोलेको कुरा ध्यार्नपूवयक सनु्न परे्नछ। बैठक संचालर्नमा 
समममतका सबै सदस्यहरुले संयोिकलाई सहयोग गर्नुयपरे्नछ। 

ि) संयोिकले बैठकलाई मयायठदत बर्नाउर्न सदस्यहरुलाई आव्हार्न गर्नुयपरे्नछ। कुर्नै सदस्यबाट अमयायठदत 

व्यवहार भएमा प्रचमलत कार्नरु्न बमोणिम कारवाही हरु्नेछ। 

झ) समममतको बैठक बस्र्न तोवकएको मममत र समयमा एकाउन्न प्रमतशत सदस्यहरुको उपणस्थमत हरु्न 

र्नसकेमा सो ठदर्नको बैठक स्थमगत गरी संयोिकले बैठकको अको ठदर्न र समयमोा बैठक बस्र्न े
गरी तोक्र्न सक्र्नेछर्न।् दोश्रो पटक पमर्न बैठक बस्र्न र्नसके संयोिकले तेश्रो पटकका लामग बैठक 
बोलाउर्न ेछर्न।् यस्तो बैठकमा समममतका सदस्यहरु अमर्नवायय उपणस्थत हरु्नपुरे्नछ। 

ञ) समममतको बैठक बषयमा कणम्तमा ३ पटक बस्र्नपुरे्नछ। 

ट) एक मतहाई सदस्यले समममतको बैठक बस्र्न मलणखत अर्नरुोि गरेमा संयोिकले १५ ठदर्न मभत्र बैठक 

बोलाउर्नपुरे्नछ। 

ठ) समममतको सदस्य कारिवस बैठकमा उपणस्थत हरु्न र्नसक्र्ने भएमा समममतको संयोिक वा सणचवलाई 

पूवय िार्नकारी गराउर्न ुपरे्नछ। 

ड) बैठकमा पार्नी, णचया, खािा, खार्ना र औषमि बाहेक अन्य पदाथय सेवर्न गर्नय पाईर्ने छैर्न। 

ढ) बैठक संचालर्न सम्बणन्ि सभाले तोकेका अन्य कुराहरुको पालर्ना गर्नुय समममतका संयोिक तथा 
सदस्यहरुको कतयव्य हरु्नेछ। 

ि) प्रदेश कार्नरु्न वा र्नगरसभाले र्नगरसभाका समममतहरुको बैठक संचालर्न गदाय पालर्ना गर्नुयपरे्न आचार 

संवहता तिुयमा गरी णस्वकृत गरेमा आचार संवहताका समममतको बैठकसंग सम्बणन्ित मबषयहरु समेतको 
पालर्ना गर्नुयपछय। 

 



 

 

८. बैठकको मर्नियय : 
क) बैठकका मर्निययहरु सकेसम्म सवयसम्ममतबाट गराउर्नपुरे्नछ। सवयसम्ममतबाट मर्नियय हरु्न र्नसकेमा 

बहमुतका आिारमा मर्नियय गर्नय सवकर्नेछ। 

ख) बैठकको मर्निययमा संयोिक, सणचव एवं उपणस्थत सबै सदस्यहरुले हस्तािर गरी प्रमाणित गर्नुयपरे्नछ। 

ग) बैठको प्रमाणित मर्निययको अमभलेख सणचवले सरुणित र व्यवणस्थत गरी राख्नपुरे्नछ। 

घ) बैठकको मर्नियय अर्नसुार राय, सभुाव र मर्नदेशर्न र्नगरपामलका वा र्नगरपामलकाका कुर्नै मर्नकायलाई ठदंदा 
संयोिकले दस्तखत गरी पठाउर्नपुरे्नछ। 

९. उपसमममत गठर्न : 
क) समममतले कुर्नै मबषयमा परामशय मलर्न आफर्नो िेत्रामिकार मभत्रको मबषयमा छार्नववर्न गर्नय काययिेत्र र 

समयावमि तोकी आवश्यकता अर्नसुार उपसमममत गठर्न गर्नय सक्र्नेछ। त्यस्तो उपसमममतले मर्निायररत 

समयमा समममत समि प्रमतवेदर्न पेश गर्नुयपरे्नछ। 

ख) उपसमममतमा सहममत भई आएका मबषयहरुमा उक्त समममतमा रहेका सदस्यहरुले सोही मबषयमा परु्नः 
समममतको छलफलमा सहभागी हरु्नेमा वािा परे्न छैर्न। 

ग) उपसमममतको संयोिकलाई सम्बणन्ित उपसमममतको कायय संचालर्न गदाय लेखा समममतको संयोिकलाई 
भए सरहको अमिकार हरु्नेछ। 

१०) मबशेषज्ञको उपणस्थमत र राय : 
क) समममतले आफर्नो बैठकमा र्नगरपामलकाका पदामिकारी, कमयचारी र मबषय ववषेशज्ञलाई आमन्त्रि गरी 

राय, परामशय मलर्न सक्र्नेछ। 

ख) आमणन्त्रत व्यणक्तहरुलाई बोल्र्न यथोणचत समय उपलब्ि गराउर्न ुपरे्नछ। 

ग) समममतको बैठकमा उपणस्थत आमणन्त्रत व्यणक्त वा ववषेशज्ञले आफ्र्नो िारिा राख्दा तथ्यपूिय एवं 

णशष्टतापूवयक राख्न ुपरे्नछ। 
पररच्छेद ३ 

लेखा समममतको काम, कतयव्य र काययिते्र 

११. र्नगरपामलकाका शाखा र अन्तरगयतका मर्नकायको सावयिमर्नक लेखासंग सम्बणन्ित  र्नीमत, कार्नरु्न र 
काययववमि तथा काययक्रम अर्नरुुप पररपालर्न, श्रोत पररचालर्न व्यवस्थापर्न र यस्तै अन्य वक्रयाकलापको 
मूल्यांकर्न गरी र्नगरपामलकालाई सिुार गर्नय, प्रभावकाररता बढाउर्न र िवाफदेही कायम गर्नय आवश्यक 
मर्नदेशर्न ठदई समणुचत वटप्पिी र मसफाररस सवहत बावषयक प्रमतवेदर्न र्नगरसभामा पेश गरे्न। 



 

 

१२. र्नगरपामलका अन्तरगयतका मर्नकायको रािश्व र व्यय सम्बणन्ि अर्नमुार्नको िाँच गरी बावषयक अर्नमुार्न/बिेट 
प्रिेपि गरे्न तररका वावषयक अर्नमुार्नसंग आवद्ध र्नीमतको सट्टा अपर्नाउर्न सवकर्ने र सिुार गर्नय सवकर्न े
बैकणल्पक र्नीमत र वावषयक अर्नमुार्नमा गर्नय सवकर्ने वकफायत/ममतव्यवयताका उपायहरु सवहत आवश्यक 
मर्नदेशर्न ठदर्ने। ठदईएको मर्नदेशर्न, सझुाव र गररएका मसफाररसको कायायन्वयर्न णस्थमत सवहतको बावषयक 
प्रमतवेदर्न सभामा पेश गरे्न। 

१३. र्नपेाल सरकार र प्रदेश सरकारले र्नगरपामलकालाई उपलब्ि गराउर्ने समार्नीकरि, सशतय, समपूरक र 
मबशेष अर्नदुार्न, मर्निायररत शतय एवं प्राथममकताका िेत्रमा खचय गररएको छ, छैर्न मूल्यांकर्न गरी राय सझुाव 
सवहतको आवश्यक मर्नदेशर्न र्नगरपामलकालाई ठदर्ने। र्नगरपामलकाले ठदएको अर्नदुार्न उद्धेश्य अर्नरुुप भए 
र्नभएको मूल्यांकर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

१४. र्नगरपामलकाको र्नीमत, प्राथममकता, प्रमतबद्धता र आश्वासर्न परुा गर्नय र्नगरपामलकाका योिर्ना, काययक्रम र 
सेवा प्रवाहको काययन्वयर्न णस्थमतको अध्ययर्न गरी र्नगरपोामलकालाई आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

१५. र्नगरपामलकाको रािश्व सम्भाव्यता, सोको उपयोग, रािश्व बाँडफाँड र सेवा शलु्कको अवस्थाका बारेमा 
अध्ययर्न समीिा गरी राय, सझुाव, परामशय र आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

१६. र्नगरपामलकाको लेखापररिि गरी महालेखा पररिकको कायायलयले ठदएको लेखा पररिि प्रमतवेदर्न 

अध्ययर्न गरी उक्त प्रमतवेदर्नमा औल्याइएका कममकमिोरीहरुलाई सिुार गरे्न र मर्नयममत गर्नुयपरे्न एवं 

असलुी गर्नुयपरे्न बेरुि ुफछयौट गर्नय र्नगरपामलकालाई मर्नदेशर्न ठदर्ने। ठदईएका मर्नदेशर्नको कायायन्वयर्नको 
णस्थमतको बावषयक समीिा गरे्न। 

१७. र्नगरपामलकाले बर्नाउर्ने सावयिमर्नक लेखा सम्बणन्ि मर्नयम, काययववमि, संघीय र प्रादेणशक कार्नरु्न तथा 
र्नगरपामलकाका कार्नरु्न बमोणिम छर्न ्छैर्नर्न ्र प्रचमलत कार्नरु्न बमोणिम पालर्ना भएको छ, छैर्न मूल्यांकर्न 
गरी र्नगरपामलकालाई आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

१८. सावयिमर्नक खररद ऐर्न तथा मर्नयमावली बमोणिम र्नगरपामलकामा खररद भए र्नभएको अध्ययर्न गर्नुयका 
साथै र्नगरपामलकाले गरे्न रािश्व संकलर्न र मबक्री प्रचमलर्न कार्नरु्न बमोणिम छ, छैर्न मूल्यांकर्न गरी 
र्नगरपामलकालाई आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

१९. र्नगरपामलकाको सावयिमर्नक सम्पणि संरिि र उपयोगको मूल्यांकर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

२०. सावयिमर्नक लेखा सम्बणन्ि सभाले प्रत्योायोिर्न गरेका अमिकार प्रयोग गरी र्नगरपामलकाले बर्नाएका 
मर्नयम प्रचमलत कार्नरु्न बमोणिम काम भए गरेको छ, छैर्न मूल्यांकर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 



 

 

२१. र्नगरपामलका योिर्ना कायायन्वयर्न र योिर्ना अर्नशुासर्नको आवश्यक मूल्यांकर्न गरी योिर्ना पद्धमतलाई 
अर्नशुामसत बर्नाउर्न आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

२२. र्नगरपामलकामा आमथयक अर्नशुासर्न कायम गराउर्ने तथा ववणिय िोणखम न्यूर्नीकरि गरे्न सम्बन्िमा 
अध्ययर्न तथा मूल्यांकर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्न।े 

२३. र्नगरपामलकाको रािश्व पररचालर्न, ऋि व्यवस्थापर्न र सावयिमर्नक र्नीणि साझेदारको मूल्यांकर्न गरी 
आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

२४. उपभोक्ता समममतले मर्नमायि तथा संचालर्न गरेका आयोिर्नाहरुको र्नमरु्नाको रुपमा छर्नौट पश्चात मूल्यांकर्न 
गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

२५. ववणिय पारदणशयता, िवाफदेवहता र सावयिमर्नवककरिका लामग र्नगरपामलकाले अवलम्बर्न गरेका सावयिमर्नक 
लेखा पररिि र सामाणिक पररिि िस्ता अभ्यासहरुको मलु्यांकर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्न।े 

२६. र्नगरपामलकाबाट सम्पादर्न भएका कामको अर्नगुमर्न तथा मूल्यांकर्न गरी सो सम्बन्िमा आवश्यक 

मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

२७. समममतले आफर्नोो काययसम्पादर्न गदाय र्नगरपामलकाका िर्नप्रमतमर्नमिहरु र कमयचारीहरु एवं आवश्यकता 
अर्नसुार मबषय मबशेषज्ञहरुसंग छलफल गर्नय तथा राय, सल्लाह मलर्न सक्र्ने। 

२८. र्नगरपामलका तथा र्नगरपामलकाका वडा कायायलयहरुले ठदर्नपुरे्न ववणिय िते्रसंग सम्बणन्ित सेवाका बारेमा 
आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

२९. लेखा समममतले सम्पादर्न गरेका कामको बावषयक प्रमतवेदर्न र्नगरसभामा पेश गर्नुयपरे्नछ। र्नगरसभाले उक्त 
प्रमतवेदर्नमा छलफल गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्नपुरे्नछ। 

३०. र्नगरपामलकाका पदामिकारी तथा कमयचारीहरुले मलएको पाररश्रममक र सवुविा मर्नयम संगत भए र्नभएको 
अर्नगुमर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

३१. योिर्ना कायायन्वयर्न तथा सेवा प्रवाहमा प्रभावकाररताका साथै ममतव्ययीताका ववकल्पहरु अवलम्बर्न 

णस्थमतको अध्ययर्न गरी आवश्यक मर्नदेशर्न ठदर्ने। 

३२. समममतले मछमेकी र्नगरपामलकासंग समममतका कामकारवाही, काययअर्नभुव र अर्नकुरिीय काययको िार्नकारी 
आदार्न प्रदार्न गर्नय सक्र्नेछ। 

३३. सभाले तोकेको अन्य कामहरु गरे्न, गराउर्ने। 

 
 

 



 

 

पररच्छेद ४ 

ववववि 

३४. समममतलाई आवश्यक परे्न रकम व्यवस्था : लेखा समममतलाई बैठक संचालर्न, अध्ययर्न, मूल्यांकर्न, 

अर्नगुमर्न र छार्नववर्न गर्नय आवश्यक परे्न रकम र्नगरसभाले ववमर्नयोिर्न गर्नुयपरे्नछ। सो ववमर्नयोिर्न 
बमोणिमको रकम र्नगर काययपामलकाले उपलब्ि गराउर्नपुरे्नछ। 

३५. सचुर्ना, कागिात उपलब्ि गराउर्नपुरे्न : समममतले मागेका प्रमाि, कागिात उपलब्ि गराउर्न ुर्नगरपामलका 
एवं र्नगरपामलकाका कमयचारीको कतयव्य हरु्नेछ। यसैगरी समममतले संघ र प्रदेशका मर्नकायहरुसंग 
र्नगरपामलकासंग सम्बणन्ित योिर्ना, काययक्रम सम्बणन्ि कागिात, सूचर्ना र र्नीमतको िार्नकारी समममतलाई 
उपलब्ि गराउर्न माग गर्नय सक्र्नेछ। 

३६. समममतको मर्नियय अर्नसुार संयोिक, सदस्यहरु वा उपसमममतले आफर्नो काययिेत्रसंग सम्बणन्ित मबषयमा 
र्नगरपामलकोाका मभत्र कुर्नै काययस्थल तथा आयोिर्ना स्थलमा भ्रमि गर्नुयपूवय र्नगर प्रमखुलाई सचुर्ना 
ठदर्नपुरे्नछ। 

३७. समममतले गरेका कामको बावषयक प्रमतवेदर्न तयार गरी मर्निायररत समयमै पेश गर्नुयपरे्नछ। बावषयक प्रमतवेदर्न 
तयार गदाय समममतले ठदएका मर्नदेशर्न, राय, परामशय र सझुाव कायायन्वयर्न णस्थमतको समीिा समेत बावषयक 
प्रमतवेदर्नमा समावेश गर्नुयपरे्नछ। 

३८. शंशोिर्न र पररमाियर्नः सम्बणन्ित प्रदेश सभा तथा र्नगरसभाले यस मर्नयमावलीलाई संशोिर्न गरेमा सोही 
बमोणिम हरु्नेछ। 

 
 

बदयघाट र्नगर काययपामलकाको मर्नियय वा आदेश र अमिकारपत्रको प्रमािीकरि  ) काययववमि )सम्वन्िमा व्यवस्था गर्नय 
बर्नेको मर्नयम, २०७४ को मर्नयम ४ वमोणिम प्रमाणित गदयछु । 
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